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Circolare n. 93 

Oggetto: inserimento orario di ricevimento
 
Si invitano tutti i docenti, che ancora non abbiano provveduto
tro e non oltre le ore 9:00 di giovedì
viduale. 
 
Accedendo al portale Argo didUP
cando sul pulsante Ricevimento Docenti
to individuale.  

 

Quindi sulla parte destra dello schermo cliccare 
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ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER GEOMETRI STATALE

“Giuseppe Cerboni” 
P.le Prof.ssa Anna Rita Buttafuoco, 1 

PORTOFERRAIO LI 

A tutti i
 
 

inserimento orario di ricevimento individuale e mail su Argo 

che ancora non abbiano provveduto, ad inserire su 
le ore 9:00 di giovedì 9 dicembre p.v. l’orario settimanale di ricevimento ind

didUP con le proprie credenziali, nella sezione comunicazioni
Ricevimento Docenti, è possibile inserire l’orario settimanale di ricevime

 

Quindi sulla parte destra dello schermo cliccare AGGIUNGI si accede alla finestra 

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER GEOMETRI STATALE 

A tutti i docenti  

ad inserire su Argo didUP en-
di ricevimento indi-

comunicazioni, clic-
, è possibile inserire l’orario settimanale di ricevimen-

si accede alla finestra Ricevimento. 
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Nella finestra è necessario inserire il tipo di ricevimento (si consiglia periodico in modo da fis-
sare il giorno e l’orario per tutto l’anno scolastico), l’orario (da considerare un’ora alla setti-
mana), il numero massimo di colloqui che si intendono effettuare nell’ora e la mail del do-
cente (si consiglia di utilizzare la mail istituzionale nome.cognome@itcgcerboni.com). 
Il programma creerà automaticamente tutti gli appuntamenti programmati. 
 
I docenti potranno organizzarsi in autonomia scegliendo il mezzo di comunicazione che riten-
gono più adatto (telefonata in orario concordato, eventualmente utilizzando i telefoni della 
scuola previo appuntamento con la segreteria, videochiamata con Meet o altra modalità che 
permetta una comunicazione efficace tra scuola e famiglia nel rispetto della normativa anti-
Covid). 
Solo in casi particolari è possibile far venire il genitore a scuola (se provvisto del green pass e, 
dopo il 15 dicembre del super green pass) 
 
I genitori invieranno una richiesta alla mail istituzionale dei soli docenti con i quali ritengano 
necessario avere un colloquio.  
 
  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Alessandra Rando 

Documento informatico firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e norme correlate 

 
 
 
 


