
DOCENTI                    Situazione al 01.09.2021 

 

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER GEOMETRI STATALE “Giuseppe 
Cerboni” 

Piazzale Anna Rita Buttafuoco– PORTOFERRAIO LI 

Tel. 0565/915148 – 914279 -  Fax  0565/930389 – e-mail: litd030003@istruzione.it 

 

SCHEDA PER  LA FORMULAZIONE DELLA GRADUATORIA INTERNA DI ISTITUTO 

ai fini dell’individuazione dei docenti soprannumerari 

 

Il /la sottoscritt…. ……………………………… …… nat…. a ………………………………… il…………………..…. 

docente di scuola sec.  II° grado, classe di conc. …………….……………………………………………………          

immesso in ruolo ai sensi del /concorso ……..….. con decorrenza giuridica  dal ..……………ed economica  

dal…………….., titolare presso l’I.T.C.G. “Cerboni” dall’a.s………………, consapevole delle responsabilità civili e 

penali in caso di dichiarazione non corrispondente al vero (DPR28/12/2000 n.445, modificato e integrato dall’art.15 

della legge 16/1/2003)     

         

  DICHIARA : 

 

Da compilare a cura dell’interessato Punti 

Riservato al controllo 

del Dirigente 

Scolastico 

I. Anzianità di servizio (escluso l’a.s. in corso) 
 

  

A) per ogni anno  di  servizio comunque prestato successivamente alla decorrenza 

giuridica della nomina, nel ruolo di appartenenza 

(punti 6 per n. ……. anni) 

di cui anni……….. su posto di sostegno (solo per i titolari su posto di sostegno) …………… ………………. 
A1) per ogni anno di servizio effettivo, dopo la nomina nel ruolo di appartenenza, 

in scuole o istituti situati nelle piccole isole, in aggiunta al punteggio di cui alla 

lettera A) (punti 6 per n. …….. anni) ………… ……………… 
B) per ogni anno di servizio pre-ruolo (punti 3 per i primi 4 anni, punti 2 per gli 

anni rimanenti) o di altro servizio di ruolo (punti 3 per ogni anno servizio di ruolo 

scuola sec. 1° grado) riconosciuto o riconoscibile ai fini della carriera o per ogni 

anno di servizio pre-ruolo o di altro servizio di ruolo prestato nella scuola 

dell’infanzia e primaria  (punti 3 per n. ………anni, punti 2 per n…….anni)  …………… …………….. 
B1) per ogni anno di servizio pre-ruolo o di altro servizio di ruolo riconosciuto o 

riconoscibile ai fini della carriera o per ogni anno di servizio pre-ruolo o di altro 

servizio di ruolo nella scuola dell’infanzia, effettivamente prestato in scuole o 

istituti situati nelle piccole isole, in aggiunta al punteggio di cui al punto B) e B1) 

(punti 3 per n. ……..anni)   oppure (punti 2 per n. ……… anni) …………….. ……………… 
C) per ogni anno di servizio di ruolo prestato nella scuola e nella classe di 

concorso di attuale titolarità, senza soluzione di continuità in aggiunta a quello 

previsto alle lettere A), A1), B), B1),B2): 

- entro il quinquennio ( punti 2 per n. ………anni) 

- oltre il quinquennio  (punti 3 per  n. ………anni) 

per il servizio prestato nelle piccole isole il punteggio si raddoppia …………….. ……………… 
C0) per ogni anno di servizio di ruolo prestato nella sede (per sede si intende 

comune) di attuale titolarità senza soluzione di continuità in aggiunta a quello 

previsto alle lettere A), A1), B), B1),B2) (punti 1 per n. ………anni) …………….. …………….. 
D) a coloro che per un triennio, a decorrere dalle operazioni di mobilità per 

l’a.s. 2000/01 e fino all’a.s. 2007/08, non abbiano presentato domanda di 

trasferimento provinciale o passaggio provinciale o, pur avendo presentato 

domanda l’abbiano revocata nei termini previsti, è riconosciuto, per il predetto 

triennio, una tantum, un punteggio aggiuntivo di punti 10. Il punteggio viene 

riconosciuto anche a coloro che presentano domanda condizionata in quanto 

soprannumerari; la richiesta, nell’ottennio successivo, di rientro nella scuola di 

precedente titolarità fa maturare regolarmente il predetto punteggio aggiuntivo. 

Tale punteggio, una volta acquisito, si perde nel caso in cui si ottenga, a seguito di 

domanda in ambito provinciale, il trasferimento, il passaggio o l’assegnazione 

provvisoria.  

 

……………… ……………… 

 

 

 



 

 

 

II. Esigenze di famiglia   

A) per ricongiungimento al coniuge ovvero, nel caso di docenti senza coniuge o 

separati giudizialmente o consensualmente con atto omologato dal tribunale, per 

ricongiungimento ai genitori o ai figli (punti 6). Nella graduatoria interna 

questa voce si intende come esigenza di non allontanamento e pertanto il 

punteggio si attribuisce quando il familiare è residente nel comune di titolarità 

del docente o in comune viciniore nel caso in cui nel comune di titolarità  non vi 

siano istituzioni scolastiche richiedibili,cioè che non comprendano 

l’insegnamento del richiedente. …………….. ………………… 
B) per ogni figlio (anche adottivo o in affidamento preadottivo o in affidamento) 

di età inferiore a sei anni (da compiere anche entro il 31/12/2022) (punti 4) 

 …………….. …………………. 
C) per ogni figlio (anche adottivo o in affidamento preadottivo o in 

affidamento) di età superiore ai sei anni, ma che non abbia superato il 

diciottesimo anno di età da compiere entro il 31/12/2022 ovvero per ogni figlio 

maggiorenne che risulti totalmente o permanentemente inabile a proficuo lavoro 

(punti 3) ……………… …………………. 
D) per la cura e l’assistenza dei figli minorati fisici, psichici o sensoriali, 

tossicodipendenti, ovvero del coniuge o del genitore totalmente e 

permanentemente inabili al lavoro che possono essere assistiti soltanto nel 

comune richiesto 

(punti 6) ………………. ………………… 

   

III. Titoli generali (conseguiti entro il termine per la presentazione 

domande mobilità) 

  

A) per il superamento di un pubblico concorso ordinario per esami e titoli, per 

l’accesso al ruolo di appartenenza  al momento di presentazione della domanda, 

o a ruoli di livello pari o superiore a quello di appartenenza     (punti 12) ……………… ………………… 
B) per ogni diploma di specializzazione conseguita in corsi post-laurea previsti 

dagli statuti ovvero dal D.P.R. n.162/82, ovvero dalla L. n.341/90 (artt.4,6,8) 

ovvero dal decreto n.509/99 e successive modif.ed integr. attivato dalle 

università statali o libere ovvero da istituti universitari statali o pareggiati, 

ovvero in corsi attivati da amministrazioni e/o istituti pubblici purchè i titoli 

siano riconosciuti equipollenti dai competenti organismi universitari, ivi 

compresi gli istituti di educazione fisica statali o pareggiati, nell’ambito delle 

scienze dell’educazione  e/o nell’ambito delle discipline attualmente insegnate 

dal docente – (per ogni diploma punti 5) 

(è valutabile 1 solo diploma per lo stesso o gli stessi anni accademici o di 

corso) ………………. …………………. 
C) per ogni diploma universitario (diploma accademico di 1° livello, laurea di 

1° livello o breve o diploma ISEF) o diploma di accademia di belle arti o di 

conservatorio di musica, conseguito oltre al titolo di studio attualmente 

necessario per l’accesso al ruolo di appartenenza (punti 3) ………………. …………………. 
D) per ogni corso di perfezionamento di durata non inferiore ad un anno 

previsto dagli statuti ovvero dal D.P.R. 162/82, ovvero dalla L. 341/90 

(artt.4,6,8) ovvero dal decreto n.509/99 e successive modif./integr., nonché per 

ogni master di 1° e di 2° livello attivato dalle università statali o libere ovvero 

da istituti universitari statali o pareggiati, ivi compresi gli istituti di educazione 

fisica statali o pareggiati, nell’ambito delle scienze dell’educazione e/o 

nell’ambito delle discipline attualmente insegnate dal docente –(per ogni corso 

punti 1) 

(è valutabile 1 solo corso per lo stesso o gli stessi anni accademici) ………………. ………………… 
E) per ogni diploma di laurea con corso di durata almeno quadriennale (ivi 

compreso il diploma di laurea in scienze motorie), per ogni diploma di laurea 

magistrale (specialistica), per ogni diploma accademico di 2° liv., ivi compreso 

il diploma di accademia di belle arti, di conservatorio di musica, vecchio 

ordinamento, conseguito entro il 31/12/2012 (L.228/2012),  conseguito oltre al 

titolo di studio attualmente necessario per l’accesso al ruolo di appartenenza 

- per ogni diploma punti 5 ……………… …………………. 
F) per il conseguimento del titolo di “dottorato di ricerca” (punti 5) 

(è valutabile un solo titolo) ……………… …………………. 
H) per ogni partecipazione agli esami di stato conclusivi dei corsi di studio di 

istruzione secondaria superiore di cui alla L.10/12/97 n.425 e al D.P.R. 23/7/98 

n.323, fino all’a.s.2000/01, in qualità di presidente di commissione o di 

componente esterno o di componente interno compresa l’attività svolta dal 

docente di sostegno all’alunno disabile che sostiene l’esame (punti 1). ………………. …………………. 



 
 

 
Il/la sottoscritto/a  DICHIARA, inoltre: 

 

Esigenze di famiglia: 
 

 di essere coniugato/a e che il coniuge risiede nel Comune di __________________; 

 di avere n. _____ figli di età inferiore a 6 anni  

 di avere n. _____ figli di età superiore a 6 anni e inferiore a 18  

 di avere i genitori anziani (> 65 anni) residenti  nel Comune di _______________________. 
               

                   
NUCLEO FAMILIARE 

  

 Cognome e Nome relaz. di parentela Luogo di nascita Data di nascita 

1     

2     

3     

4     

5     

 
Titoli culturali: (se già in possesso dell’interessato allegarne copia) 
 
 di aver superato in data __________ un pubblico concorso per esami e titoli per l’accesso al ruolo di apparte- 

              nenza o a ruolo di livello pari o superiore  
 

 altri titoli di cui si chiede la valutazione  
 
              …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
  
              …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
              …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

        di aver partecipato agli esami di stato negli aa.ss.: 
 

1998/99 c/o……….……………………………………………………………………………………………….. 

1999/00 c/o……….……………………………………………………………………………………………….. 

2000/01 c/o……….……………………………………………………………………………………………….. 

   
 

 

 

 

I) CLIL di Corso di Perfezionamento per l’insegnamento di una disciplina non 

linguistica in lingua straniera di cui al D.D. n. 6 del 16/04/2012 rilasciato da 

strutture universitarie in possesso dei requisiti di cui all’art. 3, comma 3, del 

D.M.  del 30/09/2011.      N.B. il certificato viene rilasciato solo a chi: 

 è in possesso di certificazione di Livello C1 del QCER (art.4 c.2) 

 ha frequentato il corso metodologico 

 ha sostenuto la prova finale                                     Punti 1 

 ………………. …………………. 
L) CLIL per i docenti NON in possesso di Certificazione di livello C1, ma che 

avendo svolto la parte metodologica presso le strutture universitarie, sono in 

possesso di un ATTESTATO di frequenza al corso di perfezionamento. 

N.B.: in questo caso il docente ha una competenza linguistica B2 NON 

certificata, ma ha frequentato il corso e superato l’esame finale. 

Punti 0,5 ………………. …………………. 

Totale …………….. ………………… 

N.B. I titoli, ad eccezione del punto A), anche cumulabili fra di loro, sono valutati fino ad un massimo di punti 10. 



Allego copia dei seguenti titoli: 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

    ………………………………………    ………………………………………………… 

                      (data)                       (firma) 

                                  
Note titolo I – Anzianità di servizio 
 

 Il servizio da valutare è quello effettuato a tutto il 31/08/2021. Qualora il docente abbia fruito di periodi 
di aspettativa il punteggio sarà attribuito per intero a condizione che nel relativo anno scolastico 
l’interessato abbia prestato un servizio non inferiore a 180 gg. 

 Non interrompe la continuità di servizio l’utilizzazione in altra scuola del docente in soprannumero nella 
scuola di titolarità, né il trasferimento del docente in quanto soprannumerario qualora il medesimo 
richieda, in ciascun anno dell’ottennio successivo, anche il trasferimento nell’istituto di precedente 
titolarità ovvero nel comune. Si riconosce la continuità di servizio anche al personale che, coinvolto 
nelle operazioni di dimensionamento della rete scolastica, abbia modificato la titolarità. 
Qualora, scaduto l’ottennio in questione, il docente non abbia ottenuto il rientro nella scuola di 
precedente titolarità, il punteggio relativo alla continuità didattica nell’ottennio dovrà essere riferito 
esclusivamente alla scuola ove è stato trasferito in quanto soprannumerario. 

 Ai fini dell’attribuzione del punteggio per servizio nelle piccole isole, si  precisa che il servizio 
medesimo deve essere effettivamente prestato – salvo le assenze per gravidanza, puerperio, servizio 
militare o servizio civile sostitutivo – per almeno 180 gg. nell’anno scolastico. 

 Il diritto al punteggio di cui alla lettera D) del titolo I deve essere attestato con dichiarazione personale, 
analoga al mod, allegato all’OM, nella quale si elencano gli anni in cui non si è presentata domanda di 
mobilità volontaria in ambito provinciale. Le condizioni previste si sono concretizzate se nel periodo 
indicato è stato prestato servizio nella stessa scuola, per non meno di 4 anni consecutivi: l’anno di 
arrivo, più i successivi 3 anni in cui non è stata presentata domanda di mobilità volontaria in ambito 
prov.le. Le condizioni si sono realizzate anche se si è ottenuto, nel periodo considerato, un 
trasferimento in diversa provincia. 

 

Note titolo II – Esigenze di famiglia 

 

Ai fini della graduatoria interna per l’individuazione dei soprannumerari, le esigenze di famiglia, da considerarsi come 
esigenze di non allontanamento dalla scuola e dal comune di attuale titolarità, sono valutate nella seguente maniera: 
 

 L’età è riferita al 31 dicembre dell’anno in cui si effettuano i trasferimenti. 

 Lettera A) ricongiungimento al coniuge, ecc. : vale quando il familiare è residente nel comune di 
titolarità del docente. Tale punteggio spetta anche nel caso in cui nel comune di ricongiungimento non 
vi siano istituzioni scolastiche richiedibili (cioè che non comprendano l’insegnamento del richiedente) e 
lo stesso risulti viciniore alla sede di titolarità. 

 Lettera B) e lettera C): valgono sempre. 

 Lettera D): vale quando il comune in cui può essere prestata l’assistenza coincide con il comune di 
titolarità del docente. 

 
 

Note titolo III – Titoli generali  
 

 Il ruolo di appartenenza va riferito a: a) scuola infanzia; b) scuola primaria; c) scuola second. 1° grado; 
c) istituti istruz. secondaria 2° grado e artistica. 

 Lettera B): sono esclusi i concorsi riservati per il conseguimento dell’abilitazione e la partecipazione a 
concorsi ordinari ai soli fini del conseguimento dell’abilitazione. 

 Lettera B): spetta anche per l’accesso a tutte le classi di concorso appartenenti allo stesso ambito 
disciplinare per il quale si è conseguita l’idoneità in un concorso ordinario per esami e titoli bandito in 
attuazione della L. 124/1999. 

 Lettera C): Non sono valutabili il titolo di specializzazione per l’insegnamento ad alunni in situazione di 
handicap e il titolo rilasciato dalle SISS. 

 Lettera F): spetta per il titolo aggiuntivo a quello necessario per l’accesso al ruolo di appartenenza o 
per il conseguimento del passaggio richiesto. Il diploma di laurea in scienze motorie non dà diritto ad 
avvalersi di ulteriore punteggio rispetto al diploma di ISEF. 

 I titoli relativi a C), D), E), F), G), anche cumulabili tra di loro, sono valutati fino ad un massimo di punti 
10. 

 
 
 
 
 


