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                                  PIANO ATTIVITÀ DOCENTI A.S. 2022-2023 (proposta) 
Attività funzionali all’insegnamento dei docenti di cui all’articolo 29 del CCNL 2007e 2016-18 

 

                                                          SETTEMBRE 2022 
 

GIORNO 
ORARIO CLASSI/ DOCENTI/ 

GRUPPI 
SEDE DETTAGLIO 

INIZIO FINE 

GIOV. 01 08:00 13:00 DOCENTI - ALUNNI CENTRALE- AULE PT ESAMI INTEGRATIVI - RECUPERO 

VENE. 02 08:00 13:00 DOCENTI - ALUNNI CENTRALE- AULE PT ESAMI INTEGRATIVI - RECUPERO 

SAB. 03 08:00 13:00 DOCENTI - ALUNNI CENTRALE- AULE PT ESAMI INTEGRATIVI - RECUPERO 

LUNE. 05 08:00 13:00 DOCENTI - ALUNNI CENTRALE- AULE PT ESAMI INTEGRATIVI - RECUPERO 

MAR. 06 08:00 13:00 DOCENTI - ALUNNI CENTRALE- AULE PT ESAMI INTEGRATIVI – RECUPERO-
SCRUTINI 

 15:00 17:00 TUTTI I DOCENTI CENTRALE -AULA MAGNA COLLEGIO DOCENTI (2h) 
AVVIO ANNO SCOLASTICO 

LUNE.12 08:30 18:00 DOCENTI - ALUNNI CENTRALE- AULE PT ESAMI INTEGRATIVI – RECUPERO-
SCRUTINI 

 08:30 10.30 DOCENTI  CENTRALE -AULA MAGNA INSEDIAMENTO COMMISSIONE 
ESAME DI STATO 

MART.13 10:00 12:00 DOCENTI  CENTRALE- AULE PT RIUNIONE DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI (2h) 

MERC. 14 08.00 12:00 DOCENTI – D.S. UFFICIO DS RIUNIONE DS/DOCENTI NEOIMMESSI 
 
GIOV. 15 

 
08:00 

  
INIZIO LEZIONI 

MART.27 15:00 17:00 DOCENTI – D.S. CENTRALE -AULA MAGNA COLLEGIO DOCENTI (2h) 
AVVIO ANNO SCOLASTICO 

 
                                                             OTTOBRE 2022 

GIORNO 
ORARIO 

CLASSI/ DOCENTI/ GRUPPI SEDE DETTAGLIO 
INIZIO FINE 

LUNE.03 
15:00 19:00 CDC TUTTI GLI INDIRIZZI 

 

CENTRALE- AULE  COMPONENTE DOCENTI CDC  

PROGRAMMAZIONE – PROGETTI-
LABORATORI- USCITE-  

MART.04 15:00 19:00 CDC TUTTI GLI INDIRIZZI 

 

CENTRALE- AULE COMPONENTE  DOCENTI CDC 
TUTTI GLI 

INDIRIZZI-PROGRAMMAZIONE – 
PROGETTI-LABORATORI- USCITE  

MERC. 05 
15:00 19:00 CDC TUTTI GLI INDIRIZZI 

 

CENTRALE- AULE COMPONENTE  DOCENTI CDC  
PROGRAMMAZIONE – PROGETTI-

LABORATORI- USCITE  
GIOV.06 15:00 19:00 CDC TUTTI GLI INDIRIZZI 

 

CENTRALE- AULE COMPONENTE  DOCENTI CDC  
PROGRAMMAZIONE – PROGETTI-

LABORATORI- USCITE  
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VEN.07 15:00 19:00 CDC TUTTI GLI INDIRIZZI 

 

CENTRALE- AULE COMPONENTE  DOCENTI CDC  
PROGRAMMAZIONE – PROGETTI-

LABORATORI- USCITE  
LUN.10 15:00 19:00 CDC TUTTI GLI INDIRIZZI 

 

CENTRALE- AULE COMPONENTE  DOCENTI CDC  
PROGRAMMAZIONE – PROGETTI-

LABORATORI- USCITE  

MERC.26  
16:00 

 
17:00 

 
COORDINATORI DI CLASSE  TUTTI 

GLI INDIRIZZI 

AULE  
ASSEMBLEE DEI GENITORI  

RINNOVO ANNUALE 
CONSIGLI DI CLASSE 

RAPPRESENTANTI DEI GENITORI 

     
17:00 

 
19:00 

 
GENITORI 

AULA MAGNA COSTITUZIONE SEGGIO 
ELETTORALE PER  

ELEZIONE  RAPPRESENTANTI 
DEI GENITORI 

 
Data da 
definire 

  MEMBRI GIUNTA ESECUTIVA  CONVOCAZIONE GIUNTA 
ESECUTIVA 

Data da 
definire  

  MEMBRI CONSIGLIO ISTITUTO  CONVOCAZIONE CONSIGLIO DI 
ISTITUTO 

 
 

 

NOVEMBRE 2022 
 
 

GIORNO 
ORARIO  

CLASSI/ DOCENTI/ GRUPPI 
 

SEDE 
 

DETTAGLIO 
INIZIO FINE 

LUN. 15 
PROGRAMMAZIONI E VERBALI DIPARTIMENTI 

E 
CONSIGLI DI CLASSE 

SITO / SEGRETERIA 
DIDATTICA 

SCADENZA INSERIMENTO 
REGISTRO ELETTRONICO 

DAL 15   
AL 23 

  
CDC TUTTI GLI INDIRIZZI  

AULE  
INSEDIAMENTO CDC CON 

RAPPRESENTANTI 
GENITORI E STUDENTI 

Data da 
definire  

  
 AULA MAGNA ELEZIONI DI RINNOVO 

CONSIGLIO DI ISTITUTO 

MER.30   DOCENTI  COLLEGIO DEI DOCENTI 

   
   

   
   

 
DICEMBRE 2022 

 
GIORNO 

ORARIO CLASSI/ DOCENTI/ GRUPPI DI 
LAVORO 

 
SEDE 

 
DETTAGLIO 

INIZIO FINE 
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Da 
definire 

  PRESIDENTE CONSIGLIO ISTITUTO 
RAPPRESENTANTI 
GENITORI/ALUNNI 

 
INSEDIAMENTO C.I. NEO ELETTO  

 

GENNAIO 2023 

GIORNO 
ORARIO CLASSI/ DOCENTI/ GRUPPI DI 

LAVORO 
SEDE DETTAGLIO 

INIZIO INIZIO 

Da 
definire 

   
DOCENTI NEOASSUNTI – DS 

 
 

BILANCIO PRIMO QUADRIMESTRE 
AGGIORNAMENTO 

BILANCIO COMPETENZE 

da 
definire 

  CONSIGLIO DI CLASSE   

 
 

LUN.31 

 
TERMINE PRIMO QUADRIMESTRE 

 

FEBBRAIO 2023 

GIORNO 
ORARIO 

CLASSI/ DOCENTI/ GRUPPI DI LAVORO SEDE DETTAGLIO 
INIZIO FINE 

da 
definire 

15:00 19:00 CDC CLASSI QUINTE  NOMINA COMMISSARI 
INTERNI ESAMI DI STATO 
 
 

 

MERC.1 15:00 19:00 CDC (calendario da definire)  
 
 
 

AULE 

 
 

 
 

CDC COMPONENTE 
DOCENTI SCRUTINI 

GIOV.2 15:00 19:00 CDC (calendario da definire) 

VENE.3 15:00 19:00 CDC (calendario da definire) 

LUN.6 15:00 19:00 CDC (calendario da definire) 

MART.7 15:00 19:00 CDC (calendario da definire) 

MERC.8   15:00 19:00 CDC (calendario da definire) 

   *COMUNICAZIONE  SCUOLA- FAMIGLIA   

Da 
definire 

/ / DS – DOCENTI NEOASSUNTI DS – OSSERVAZIONE NEOASSUNTI CLASSE 
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MARZO 2023 
 INIZIO FINE CLASSI/ DOCENTI/ GRUPPI DI LAVORO SEDE DETTAGLIO 

 
 

 
Da 

definire 

/ / DS – DOCENTI NEOASSUNTI DS – OSSERVAZIONE NEOASSUNTI CLASSE 

/ / DS – DOCENTI NEOASSUNTI DS – OSSERVAZIONE NEOASSUNTI CLASSE 

/ / DS – DOCENTI NEOASSUNTI DS – OSSERVAZIONE NEOASSUNTI CLASSE 

/ / DS – DOCENTI NEOASSUNTI DS – OSSERVAZIONE NEOASSUNTI CLASSE 

/ / DS – DOCENTI NEOASSUNTI DS – OSSERVAZIONE NEOASSUNTI CLASSE 

/ / DS – DOCENTI NEOASSUNTI DS – OSSERVAZIONE NEOASSUNTI CLASSE 

 
APRILE 2023 

 
GIORNO 

ORARIO  
CLASSI/ DOCENTI/ GRUPPI DI LAVORO 

 
SEDE 

 
DETTAGLIO 

INIZIO FINE 

A partire 
da lunedì 
4 aprile 

 
14:30 

 
/ 

 
CDC (calendario da definire) 

  
CDC CON RAPPRESENTANTI 

GENITORI E STUDENTI 

Da definire / / DOCENTI AULA MAGNA COLLEGIO DOCENTI 

 
 

MAGGIO 2023 

GIORNO 
ORARIO 

CLASSI/ DOCENTI/ GRUPPI DI LAVORO SEDE DETTAGLIO 
INIZIO FINE 

 
ENTRO IL 15 MAGGIO 2022 

 
DOCENTI 

 
CONSIGLI DELLE CLASSI QUINTE 

PER LA STESURA DEL 
DOCUMENTO DEL 15 MAGGIO 

CONSIGLI DI CLASSE 

 14:30 
 
19:00 CDC (calendario da definire)  CONSIGLI DI CLASSE 

 14:30 19:00 CDC (calendario da definire)  CONSIGLI DI CLASSE 

Da definire 
  

DS – DOCENTI NEOASSUNTI RISPETTIVE CLASSI 
DS – OSSERVAZIONE NEOASSUNTI 

CLASSE 
 
Da definire 

 
Da definire 

 
ALUNNI - DOCENTI 

 
 

PROVE DI AMMISSIONE ESAMI DI 
STATO 

EVENTUALI CANDIDATI PRIVATISTI 

  DOCENTI  COLLEGIO DOCENTI LIBRI DI 
TESTO 
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GIUGNO 2023 

GIORNO 
ORARIO 

CLASSI SEDE DETTAGLIO 
INIZIO FINE 

10 GIUGNO FINE LEZIONI 
10 giugno 2023 Da definire Da definire CALENDARIO DA DEFINIRE   

 
SCRUTINI FINALI 

12 giugno 2023 Da definire Da definire CALENDARIO DA DEFINIRE 

13 giugno 2023 Da definire Da definire CALENDARIO DA DEFINIRE 

14 giugno 2023 Da definire Da definire CALENDARIO DA DEFINIRE 

15 giugno 2023 Da definire Da definire CALENDARIO DA DEFINIRE 

16 giugno 2023 Da definire Da definire CALENDARIO DA DEFINIRE 

Da definire Da definire COLLEGIO DOCENTI   

  CONSIGLIO D’ISTITUTO  ASSESTAMENTO 
PROGRAMMA 
ANNUALE 2023  

 *COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIE  

INSEDIAMENTO COMMISSIONE ESAMI DI STATO 
 

AGOSTO 2023 
 

GIORNO 
ORARIO  

SEDE 
 

DETTAGLIO 
INIZIO FINE 

dal 23 al 31 
agosto 2023 

Da 
definire 

Da 
definire 

 COMITATO VALUTAZIONE  DOCENTI 
NEOIMMESSI (SALVO ART.59) 

 ESAMI SOSPENSIONE DEBITO/SCRUTINI 

 
            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Lorella DI BIAGIO 
                Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e norme correlate 
 

Piano delle attività funzionali all’insegnamento dei docenti di cui all’articolo 29 del CCNL 2007, confermato dal Contatto 2016-18 
approvato dal Collegio dei docenti nella seduta del …. con delibera n.. 
 

 Fino a n.40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di programmazione e verifica di 
inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività 
educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative; 

 Fino a n.40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Per la partecipazione a tali attività, il 
Contratto  puntualizza che gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; 
nell’ambito della programmazione occorrerà tener in considerazione gli impegni di servizio degli insegnanti con un numero di classi 
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

 svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (al di fuori delle predette 40 ore) 
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Ricordiamo che tra le attività funzionali all’insegnamento (non programmate nel Piano), oltre a quelle collegiali, rientrano quelle 
individuali: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 
*Comunicazioni scuola famiglia modalita’(proposta) 
 

Per i ricevimenti dei genitori da parte degli insegnanti sono programmate le seguenti modalità: 

a) Ricevimento individuale : un’ora a settimana, su prenotazione tramite Registro Elettronico 
secondo l’orario settimanale stabilito e comunicato dalla Scuola per ciascun docente.  

Rientrano trai rapporti Scuola/Famiglia: 

 il“resoconto generale”,esposto dai docenti del CdC ai Rappresentanti dei genitori e degli studenti,in 
occasione dei CdC ordinari di novembre, marzo  e maggio; 

 i GLOI e gli incontri specifici con le famiglie degli studenti con PDP o PEP,o altre problematiche; 

 i rapporti  individuali trafamigliaesingolodocente,dicuiall’art.29,co.2,lett.(c,delCCNL,comunque su 
prenotazione; 

 gli incontri individuali col Coordinatore di Classe e/o col Dirigente Scolastico e/o i suoi Collaboratori. 
 

In corso d’anno sono altresì previsti ulteriori momenti di incontro tra DS, docenti e famiglie, anche alla 
presenza di esperti o membri del CdI,per affrontare situazioni e/o argomenti specifici. In particolare, 
sono previsti almeno un incontro con le famiglie degli alunni DA e uno con le famiglie degli alunni 
Bes/DSA. 

 


