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I S T I T U T O  T E C N I C O  C O M M E R C I A L E  E  P E R  G E O M E T R I  
S T A T A L E  

“Giuseppe Cerboni” 
 
 
 
 
 
 
 
Circ.  68       
 
         Al personale docente 

e p.c al  personale ATA  
 
 
 
 
 
 
Oggetto: inserimento orario di ricevimento individuale  
 
Si invitano tutti i docenti, che ancora non abbiano provveduto, ad inserire su Argo  
didUP entro e non sabato 19 novembre p.v. l’orario settimanale di ricevimento indivi-
duale. Si prega inoltre di comunicare l’orario di ricevimento in portineria.  
 
Di seguito la procedura per la creazione degli appuntamenti sul registro elettronico:  
 
Accedendo al portale Argo didUP con le proprie credenziali, nella sezione comunicazio-
ni, cliccando sul pulsante Ricevimento Docenti, è possibile inserire l’orario settimanale di 
ricevimento individuale.  
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Quindi sulla parte destra dello schermo cliccare AGGIUNGI si accede alla finestra Rice-
vimento. 
 

 
 
 
 
 
Nella finestra è necessario inserire il tipo di ricevimento (si consiglia periodico in modo 
da fissare il giorno e l’orario per tutto l’anno scolastico), l’orario (da considerare un’ora 
alla settimana), il numero massimo di colloqui che si intendono effettuare nell’ora e la 
mail del docente (nome.cognome@itcgcerboni.com) 
Il programma creerà automaticamente tutti gli appuntamenti programmati. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Lorella DI BIAGIO 

                Documento informatico firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e norme correlate 

 
 
 
 
 
 
 


